附件3：

枣庄学院课程考核工作检查评价表

教学单位：

	评价项目
	分值
	主要内容及要求
	操作方案及扣分标准
	得分

	课   程   考   核   组   织   管   理（30分）
	考试组织

方案
	4
	考试组织实施方案操作性强。
	查阅文件或组织方案，无方案或方案不规范扣2～4分。
	

	
	考试工作

会议
	2
	专题研究考试工作，有会议记录。
	查阅会议记录（或会议记录复印件），无会议记录扣1～2分。
	

	
	考前教育
	4
	组织师生学习《枣庄学院考试工作规范（枣院政字[2011]160号）》等相关文件，组织教师、学生填写《枣庄学院试卷保密责任书》、《枣庄学院考试诚信承诺书》，进行了考风考纪及诚信教育。
	查阅工作记录（或复印件）等相关材料，没有学习或学习不到位扣1～2分，没有《枣庄学院试卷保密责任书》、《枣庄学院考试诚信承诺书》扣1～2分。
	

	
	考场安排
	2
	合理、准确的考场安排，所有师生明确考试安排情况。
	检查考场安排表及发布时间，无安排表扣2分；师生不明确扣1～2分。
	

	
	考试资格

审查
	2
	严格进行考试资格审查，在校学生凭学生证、身份证参加考试。
	检查未注册学生名单，无相关统计表或者未按照要求扣1～2分。
	


	
	巡视工作
	2
	按规定组织巡视，每场考试有巡视记录。
	检查巡视记录，无材料扣2分；巡视记录不完整扣1～2分。
	

	
	考试工作

总结
	6
	全面、客观总结考试情况；统计所开课程及格率，对于不及格率高于15%的课程，有书面分析报告。
	查阅考试总结、课程及格率统计表及分析报告，无总结、统计表、分析报告扣2～6分；总结或分析报告分析不到位扣1～2分。
	

	
	作弊处理
	4
	学生作弊认证准确，上报处理及时。
	被学校巡视组发现1次作弊扣3分；不及时上报每次扣4分。
	

	
	学生缺考、缓考、免试记录
	2
	有详细的缺考、缓考、免试申请表、汇总表，内容填写完整、规范、准确。
	查阅相关材料，无材料扣1～2分。
	

	
	成绩复核
	2
	对学生提出异议的成绩及时、准确进行复核及修改。
	复核不及时的，每一人次扣1分；凡复核后确因阅卷、登录等造成错误的每1人次扣0．5分。
	

	评价项目
	分值
	主要内容及要求
	操作方案及扣分标准
	得分

	课  程  考  核  过  程  材  料（20分）
	试卷审批表
	3
	每门课程有完整、规范的试卷命题审批手续。
	每缺少1门扣1分；不规范每处扣0．5～1分。
	

	
	参考答案及评分标准
	3
	每门课程考核有科学、合理、可操作性强的评分标准。
	不规范每处扣0．5～2分；出现错误，每处扣3分。
	

	
	考场记录单
	3
	每门课程均有考场记录单，并填写规范、完整。
	每缺少1门扣1分；不规范每处扣0．5～1分。
	

	
	学生成绩

登记表
	3
	每门课程均有填写规范、完整的成绩登记表。
	每缺少1门扣1分；不规范每处扣0．5～1分。
	

	
	试卷(成绩)分析表
	4
	每门课程均有试卷(成绩)分析表，且分析合理，到位，对后续教学有指导意义。
	每缺少1门扣1分；分析不到位或不准确或对后续教学没有指导意义的，每门扣0．5分。
	

	
	过程材料

存档
	4
	课程考核过程材料有专人负责，各种材料齐全，装订整齐，标识清晰，便于检索。
	有一处不符合规定扣1分；不规范每份扣0．5～1分。
	

	试     卷（50分）
	装订
	试卷印刷
	2
	试卷印刷规范、清晰、美观。
	试卷印刷模糊，有手写修改情况每门扣2分。
	

	
	
	试卷装订
	3
	试卷封面填写规范，按照考场记录单顺序装订，无缺失现象。
	试卷装订顺序与考场记录单不一致，每门扣2分；不规范每门扣0．5～1分。
	

	评价项目
	分值
	主要内容及要求
	操作方案及扣分标准
	得分

	                                      试               卷（50分）
	命                    题
	试卷格式
	2
	每门课程命题试卷均使用学校统一参考格式。
	试卷格式不规范每门扣2分。
	

	
	
	试卷A、B卷
	5
	每门课程命题应提供难易程度和份量相当的A、B试卷两套，两套试卷的重复内容不得超过30％。
	A、B卷样卷每缺少1门扣2  分；A、B卷重复内容超过30％每门扣1分。
	

	
	
	符合大纲

程度
	6
	每门课程试卷命题符合教学大纲、考核大纲中对知识、能力的基本要求。
	对比课程试卷与教学大纲、考核大纲吻合程度，吻合程度差每门扣2分。
	

	
	
	试卷题型、

难易程度
	6
	试卷题型多样，难易搭配适中。
	试卷题型单一每门扣2分，题目难易程度搭配不合理每门扣2分。
	

	
	
	试卷题量、

分值
	5
	试卷题量适当，分值标示规范、合理。
	试卷题量过大或过小每门扣2分，分值标示不规范或不合理每门扣2分。
	

	
	
	试卷内容
	6
	试卷内容知识信息准确无误、科学规范。
	出现明显知识性、逻辑性、科学性错误，每处扣2分
	

	
	阅卷
	试卷批阅
	5
	批阅试卷一律用红色字迹的圆珠笔或钢笔，批阅客观、准确、规范。
	未用红笔批阅扣2分；不规范每份扣0．5～1分。
	

	
	
	试卷分数

核算
	5
	分数核算规范、准确无误。
	分数核算错误每份扣2分；不规范每份扣0．5～1分。
	

	
	
	试卷成绩

统计、登录
	5
	成绩登录与考场记录单、学生成绩登记表一致，成绩统计、登录规范。
	成绩统计不一致每门扣2分；不规范每份扣0．5～1分。
	

	综合评价
	□优     □良     □中     □差
	得分
	

	存在的问题及建议：

                           检查人：

                                         年   月   日
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